
              
 

                                            CENTRO DE ESTUDIOS TECNICOS PROFESIONALES FRAY PEDRO 

             

      PLAN DE ESTUDIOS – CARRERAS TECNICAS 

 

 

 SECRETARIAS EN AREAS CONTABLES Y COMERCIALES (duración 2 años) 

 

 1° AÑO: 

 

ACHIVONOMIA 

DERECHO CIVIL 

FUNCION SECRETARIAL 

MATEMÁTICAS MERCANTILES 

ORTOGRAFIA 1 

CONTABILIDAD 

DOCUMENTACION 

MECANOGRAFÍA 1 

REDACCION 

 

 2° AÑO: 

 

CALCULO MERCANTIL 

CORRESPONDENCIA ESPECIALIZADA 

FUNCION SECRETARIAL 2 

LABORATIORIO CONTABLE 

MECANOGRAFÍA 2 

ORGANIZACIÓN DE OFICINAS 

TAQUIGRAFIA 2 

CONTABILIDAD 2 

DERECHO FISCAL 

ORTOGRAFÍA 2 

 


